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1. O01Me mMoJI0KeHUu s

1.1. ITonoxxeHue o npuoOpeTEHHIO, YUETY, MOPSIKY BbIIa41, XPAaHEHUIO U CIIMCAHUIO JJOKYMEHTOB
00 oOpa3zoBanuu W (WIiKM) O KBaTU(PUKAIUHU, JOKYMEHTOB 00 oOydeHun (manee — [lomokeHue)
ompenenseT npuoOpeTeHue, ydeT, MOPSANOK BbIA4YM, XpaHEHHWE M CIIHCAHHE JIOKyMEHTOB B
ABTOHOMHOH  HEKOMMEPUYECKOW  OpraHM3alid  JOMOJHHUTEIBHOTO  IPO(EeCcCHOHATBHOTO
obpazoBanus "OOpa3zoBarenbhblil eHTp Harapamka" (AHO JI1O «OIl Harapamkay).

Hcnonp3oBanue OIAHKOB, SBISIONIUXCS 3AIIMIICHHOW OT MOJIIETOK IMOJUTPadUIECKOM
MPOAYKIMEH, TO3BOJSIET: OOJErYUTh TPOLECC TMOATBEPKACHUS TOMIUHHOCTH MOJYYEHHOU
KBaJTM(HUKAIIMA KOHKPETHBIM JIMIIOM paboTOAATENsIMU, KaAPOBBIMHU CITY)K0aMH H JIp., SJKOHOMHUTh
Or0/DKEThI 00pa30BaTENBHBIX OPraHU3aNN; YCTAaHOBUTH MOUIMHHOCTh M3TOTOBJIEHHOTO OJIaHKa B
CBSI3U CO CTPOTOM OTYETHOCTHIO TMPEANPHUITUNH-U3TOTOBUTEINCH TIepe JINIEH3UPYIOIIUM OpraHoM,
9TO MHHHMHU3UPYET BBHIMYCK (aBIIMBBIX OJAHKOB HEJOOPOCOBECTHBIMHU XO3SHCTBYIOIIUMHU
cyOBeKTamu.

Beibop  mpenmpusTHii-u3rotoBuTene  OJAaHKOB  JOKYMEHTOB  OCYILECTBIISETCS
00pa3oBaTeIbHBIMU OPTaHU3AIMSIMA CAMOCTOSTEIHHO.
1.2. Hacrosimee Ilonoxenue pa3zpaboTaHO B COOTBETCTBHHU CO CIIEAYIOIIMMU HOPMAaTHUBHBIMU
JOKYMEHTaMHu:

e ®denepanbHbIM 3akKOHOM OT 29.12.2012 Ne 273-®3 «O6 obpazoBanum B Poccuiickoit
denepanuny;

e [Ipukazom Mwunobpuayku Poccum ot 01.07.2013 No 499 «OO6 yTBepKACHHH TOpsIKA
OpraHM3allM M OCYILIECTBJICHUS OOpa30BaTENbHONW JEATENBHOCTH IO JIOTOJIHUTEIHHBIM
podecCHOHABHBIM POTPaMMaM»;

e [lucemom Munobpuayku Poccum ot 02.09.2013 AK-1879/06 «O nmokymeHTax o
KBTI (UKALTHI,;

e MeToauuecKUMH PEKOMEHIAIUSAMU 110 pa3paboTKe, MOPSAKY BbIJA4YU U YU€Thl JOKYMEHTOB

o kBanupukanuu B chepe T0MOTHUTEILHOTO 00pazoBanus ot 12.03.2015 Ne AK — 608/06.

2. Ilopsipok npuoOpereHus 0JJAHKOB UTOTOBBIX JOKYMEHTOB

2.1. B coorBeTcTBHM ¢ YCTaBOM quexcz[eHI/I;I MAaTCPpHAJIbHO-OTBCTCTBCHHLIM JIMIOM 34
HpI/IO6peTeHI/Ie, Y4Y€T, BbLJAYY U XpaHCHHUEC UTOT'OBBIX JOKYMCHTOB ABJISACTCA OUPCKTOP.

2.2. OTBETCTBEHHOE JIMIIO 3a HpI/I06peTeHI/Ie OJIaHKOB UTOTOBBIX JAOKYMCHTOB COCTABJIACT CBOJAHYIO
3a4BKY Ha HCO6X0,I[I/IMOG KOJIMYECTBO OJaHKOB B COOTBETCTBHU C HepCHeKTHBHOﬁ HOTpe6HOCTLIO

YupexaeHus.



2.3. OTBeTCTBEHHOE JMLO OOpallaercs ¢ 3asiBKOM B OpPraHu3alyio, UMEIOIIYIO JUIEH3UI0 Ha
OCYIIIECTBIICHUE EATEIHHOCTH IO M3TOTOBICHUIO 3AIUINCHHON OT MOACIOK MOJUTpaduIecKoit
MPOIYKIIMH, KOTOPAsi HATIPABIISIET Y UYPEIKICHHUIO JIOTOBOP U CUET Ha OIUIATY.
2.4. [Ipu nocTyrieHU OJIAHKOB UTOTOBBIX JOKYMEHTOB OTBETCTBEHHOE JIMIIO BMECTE C CeKpeTapeM
MIPOBOJIUT CBEPKY COOTBETCTBHS (PAKTUIECKOTO KOJTMYECTBA OJIAHKOB YIOCTOBEPEHUN M TUTUIOMOB
c OJaHKamMH TPUIOKEHUH (MX Cepuil W HOMEpPOB) YYCTHBIM JIaHHBIM, COJICPKAIIUXCS B
COITPOBOIUTEIIBHBIX JOKYMEHTAX.
2.5. B AHO JIIO «Oll Harapamka» numam, YCHEINIHO OCBOUBIIUM COOTBETCTBYIOLIYIO
00pa30BaTeIILHYIO MTPOTPAMMY U MPOIIEAIAM HTOTOBYIO aTTECTAIIHIO, BBIIAIOTCS CIICTYIONTUE
HUTOTOBBIC IOKYMEHTBI:
- 10 JIONOJHUTEIBHBIM TPO(ECCHOHATBHBIM MporpaMmaM (IporpaMmaM — TOBBIIICHHS
KBaJIM(pUKaMK U TPO(HEeCCUOHATILHOM MEPETIOATOTOBKH):

® YI0CTOBEPCHHE O MOBBIMICHUN KBATU(GUKAIIAH - IS JIUII, POIIEIINX 00yIeHHEe B 00beMe
He MeHee 16 yacoB (mputoxenue 1);

® JUIIOM O TPO(ECCHOHATBLHOW TEPeNoJArOTOBKE - JUISl JIMI, MPOIICIIINX OOYYeHHE IO
nporpaMMme B o0beMe He MeHee 250 wacoB (TpuiioxeHue 2) ¢ 00JOKKOW M MpHIIOKeHHueM. Bujy
JUIIOMA O MPoQecCUOHATbHON MEePENnoAroTOBKe (yA0CTOBEPSIOMINIA TPaBO BEACHUS HOBOTO BHU1a
npodeccHoOHAIbHON AEATeTbHOCTH WM MOJIydeHUE HOBOW KBaJdU(HUKALMU) OINpeAesseTcs B
3aBUCHMOCTH OT IIeJIU, 3aJa4, COAEP KaHUsI U Pe3yIbTaTOB 00YUYEHHUS, YTBEPKICHHBIMU B y4EOHO -
METOMYECKOMN JIOKYMEHTAIU! JIOTIOJTHUTETBHO N npodecCuoHaNTbHON MPOTrPaMMBbI
npodeccrnoHalIbHOM MepenoAroTOBKH.

KBanuduxkanus, yka3zpiBaeMas B HTOIOBOM JIOKyMEHTE, JaeT €ro oO0iaaaTelio IMpaBo
3aHUMATbHCA OIPEICTICHHON MPO(ecCHOHATBHOM AEATENbHOCTHIO U (UJIH) BBIIOJIHATH KOHKPETHBIE
TPYyIOBbIE (GYHKUHUH, TSI KOTOPBIX B YCTAHOBJIIEHHOM 3aKOHOAaTeNbCcTBOM Poccuiickoit denepanuu
MOPSIIKE OIpe/ieeHbl 00s3aTeNibHble TpeOOBaHMA K HaJMYUI0 KBaTU(UKALUU 0 Pe3ylIbTaTaM
JOTIOTHUTEIBHOTO  MpodeccnoHambHOTO  00pa3oBaHUsA, €CIM HWHOE€ HE  YCTAaHOBIICHO
3akoHOAaTenscTBOM Poccuiickoit denepanuuy;

2.6. B AHO JI10 «OIl Harapamxa» BBOJISATCS CIEAYIOIUE JOKYMEHTHI 00 00ydeHuu:

e cmpaBka 00 OCBOCHHH OOBEMa OOpPa30BaTEIBLHONM MPOrpaMMbl (MPHIOKEHHE 3)
BbIZIA€TCS OOY4aroNIMMCSl  JIOTIOJHUTENbHBIX TMPO(ECCHOHATIBHBIX MPOTrpaMM  MOBBIIICHUS
kBanM(puKauu U mpodeccuoHaIbHOM MepernoaroTOBKY:

- HE TpPOMIeANINM WTOTOBOM aTTecTallud WIM T[OJYYUBIIUM HA UTOTOBOM aTTecTaluu
HEYJIOBJIETBOPUTENbHBIE PE3YIbTATHI;
- a TaKKe JIMIaM, OCBOMBIIUM 00pa30BaTeNbHYI0 MPOrpaMMy U HA MOMEHT OKOHYaHUS 00yueHus,

MOoJIyJaromuMm ImapajijIeJIbHO HpO(I)CCCI/IOHaHBHOe O6pa3OBaHI/Ie n (I/IJ'II/I) npoxoadaumuum HUTOTOBYHO



aTTECTAIMIO B YUPEKICHUHU POPECCHOHATBHOTO 00pa30BaHusi, C IOCIIEAYIOLICH 3aMEHON CITPAaBKU

Ha UTOTOBBIM TJOKYMEHT.

3. 3anoiHeHne 0JIaHKOB JOKYMEHTOB 0 KBAJIH(pHUKanuu

3.1. 3amonHeHWe OJAHKOB CBHJIETEIBCTB O Tpodecchu pabodero, JIOJDKHOCTH CIYXAaIIero,
YIOCTOBEPEHUH O TIOBBIIIICHUH KBATU(PUKAIIUN U JTUTUIOMOB O TIPO (e CCUOHATLHOM TIEPEroIrOTOBKE
(manmee - GJIaHK TOKyMEHTa) MPOU3BOJIUTCS C MOMOIIBIO MOJYJsl 3allOJHEHUS M ydeTa B Cllydae
BBIOOpa YUpEeKJIEHHWEM HCIIOJIb30BAHHUS OJAHKOB HTOTOBBIX JOKYMEHTOB, SIBIISFOLUXCS
3AIIMUIIEHHON OT MOACIIOK MOTUrpadUuecKOn MPOTYKIIUEH.

Mopyns 1o 3amoJHEHUI0 U y4eTy OJIAaHKOB HTOTOBBIX JIOKYMEHTOB (/ajiee - MOIYJb)
MpeJCcTaBisieT co00l MporpaMMHOe obecrieueHre, MpeJHa3HaYeHHOE ISl aBTOMATH3aIUY ydeTa U
3aIOJTHCHUS YKa3aHHBIX OJJAHKOB TIPH MTOMOIIH JIFOOBIX THITIOB TPHHTEPOB.

Monayne  pa3pabaTeiBaeTCsi B COOTBETCTBUM C TpPeOOBaHHMSIMH JICHCTBYIOIIETO
3aKOHOJIATEIILCTBA B YACTH COOIONEHUS MPABWI IO KOHOUACHIIMATBFHON 3allliTe NEPCOHATBHON
nH(pOpPMallUd U MPENOCTaBIATHCA 00pa3oBaTeNIbHBIM OpPraHu3aldsIM Ha 0€3BO3ME3/IHOM OCHOBE
MPEAPUATHIMHU-H3TOTOBUTEIIIMHU OJJAHKOB 3alUICHHON MOJUTPAQUISCKON PO TyKIIHH.

[Iporpammuoe oOecnieueHre MOJIYJsl 3amoJHEHUs OJaHKOB yCTaHABJIMBAaeTCsl Ha
MePCOHANTBHBIX KOMITBIOTEPAX C APXUTEKTYPOM, COBMECTHMOM C 132, 164 He cTapiie 5 JIeT C MOMEHTa
BBINTYCKA OYepEHON BEPCHUH MPOrpaMMHOro odecredeHuss 1 GyHKIMOHUPYET MOJ yIpaBICHUEM
omnepanroHHbIX cucteM Microsoft Windows, pacmpocTpaHEHHBIX Ha MOMEHT BBIXOJa BEPCHI
MPOrpaMMHOTO obecredeHus. Moaynnb ONTUMU3HPOBAH AJIsl pacnpocTpaHeHus yepe3 MHTepHer,
MMEET COBOKYIHBIM pa3Mep YCTaHOBOYHOTO KoMIuiekTa He Oosiee 10 Mb u He mpemycMmarpuBaet
npuoOpeTeHue TMpaB Ha HCIOJIb30BAHME KaKOro-IM0O0 JIOTOJIHUTENHLHOTO IMPOrPaMMHOTO
obecrnieueHus, KpoMe CTaHAaPTHOTO CUCTEMHOTO.

3.2. 3amonHeHue OJIAHKOB JIOKYyMEHTOB PYKOIHUCHBIM CIIOCOOOM HE Mpou3BOAUTCA. brnanku
JOKYMEHTOB 3alOJHSIIOTCS Ha TOCYJapCTBEHHOM s3bike Poccuiickoit @enepanuii — Ha PyCCKOM
SI3BIKE C UCIIOJIb30BAHUEM MIPUHTEPA YEPHO-0Eoi MevaTobio.

JlommyckaeTcst py MOANUCH OJTaHKOB JJOKYMEHTOB MCIOJIb30BaHUE IIAPUKOBO HJIH T'eNIeBOM

PYYKHU C YEpHWIAMU YEPHOTO M CUHETO I[BETa.
3.3. IIpu 3anmonuneHuu Oj1aHKa TOKYMEHTa HEOOXOIUMO YKa3bIBaTh CIEAYIONIUE CBEACHUS:

e odunuansrHOE Ha3BaHWE 00pPA30BATENBHON OpPraHU3allid B UMEHUTEIHHOM Majexe 00
MIPeII0KHOM TaJIeKe, COTIACHO YCTaBy JaHHOM 00pa3oBaTENbHOIN OpraHu3alny;

®  pEerucTpalMoHHBIN HOMEp MO KHUTe PETUCTPALIUU TOKYMEHTOB;

® HaWMEHOBaHWE ropoja (HACEIEHHOTO MYHKTAa), B KOTOPOM HaxXOAWTCs oOpa3oBaTelbHas

opraHusalnus,



®  jara BbIJIa4yM IOKyMeHTa (B popMaTe JI.MM.ITIT, TJI€ A -1aTa, MM — MECSI] IIPOTIUCHIO, TTTT -
rox );

e (damwiusi, WMA W OTYECTBO JIMIA, MPOLICAIICIO TOBBIIICHHE KBATHU(PHUKALIUNA WU
npo(ecCHOHANBHYI0 TEepPENOAroTOBKY (MUIIETCS TOJHOCTBIO B HMMEHUTEIBHOM TMafieke B
COOTBETCTBUU C 3alMChIO B MMACIIOPTE WK JOKYMEHTE, €0 3aMEHSIOIIEM ).

®ammiusg, UMS, OTYECTBO HMHOCTPAHHOTO TpaXKJAaHMHA 3alUCHIBAIOTCS 110 JIAHHBIM
HAIlMOHAJILHOTO IaCIOpPTa B PYCCKOSI3bIYHOM TPAHCKPHUIILIUH.
3.4. bnaHk JNOKyMEHTa NOJIHKCHIBA€TCS AMPEKTOPOM O0Opa30oBaTENIbHOM OpraHu3alii, WHBIMHU
JUIIAaMH Ha yCMOTpeHHe oOpa3oBaTelibHONM opraHuszanuu. Ha mecrte, oTBeieHHOM Ui MeYaTH —
«M.IL», cTaBuTCS IeYaTh YUpEeKIACHUS.
3.5. bnank npunoxeHus (IpU HaJIUMYKK) 3aMOJHAETCS HAa YCMOTPEHHE YUPEXKACHUS U COJIEPIKUT
CBEICHMS O HaUMEHOBaHMM OOpa30BaTENbHON MpOrpamMMbl, HAaWUMEHOBAaHUHM IPHUCBOECHHOM
kBasiMukanuu (Mpy HATMYKMK), AUCHUIIIIMHAX, CpOKe 00y4ueHus, Toe MOCTYIUIEHUs Ha 00ydyeHue,

roJie OKOHYaHUsI 00y4YEeHHUS.

4. Y4deT, XxpaHeHHe U BbI1a4a 0JIAHKOB UTOTOBbIX IOKYMEHTOB

4.1. branku uroroBbix AokymeHTOB XpaHsiaTca B AHO [I1O «OILl Hartapamxa», kKak TOKyMEHTBI
CTPOTOM OTYETHOCTH M YYUTHIBAIOTCS 1O CHEIMAILHOMY PEEcTpy.
4.2. IlpuoOpeTeHHble OJaHKU UTOTOBBIX JOKYMEHTOB PETUCTPUPYIOTCS OTBETCTBEHHBIM JIMIIOM 3a
y4eT MaTepHalIbHbIX IIEHHOCTEH B KHUIE ydeTa OJaHKOB JOKYMEHTOB CTPOrOM OTYETHOCTH,
KOTOpasi IPOHYMEPOBBIBAETCS, MPOIIHYPOBBIBACTCS, ONEUATHIBACTCA M XPAHUTCA KAaK JOKYMEHT
CTPOTOM OTYETHOCTH, 3aIUCH B KHUTY ydeTa MPOU3BOIATCS IMpPH JIOOOM JBIKEHUH OJIaHKOB.
JlommyckaeTcsi BeieHHe OJHOM KHUTH yuéTa, B KOTOPOM BBIAENSAETCS HEOOXOAMMOE KOJIMYECTBO
CTpaHUIl O] KaXblil BI OJIaHKOB.
4.3. B xHury y4era OJIaHKOB JIOKYMEHTOB CTPOTOM OTYETHOCTH 3aHOCATCS CIIEIYIOIINE JaHHBIE:

® TIOPSAJKOBBIA HOMED;

® HaNMEHOBAaHME U HOMEpa MOJyYeHHBIX OJJAHKOB CTPOTOM OTYETHOCTH;

® J1aTa MOoJIy4YeHUs U BbIIAYH;

® KOJIMYECTBO IMOJIYYEHHBIX U BBIIAHHBIX OJAHKOB;

® [IOJUCh MAaTEPUAIBHO-OTBETCTBEHHOT'O JIUIIA.
4.4. ]lns y4yeta BBIJAYM HUTOTOBBIX JOKYMEHTOB, AYOJMKATOB HMTOTOBBIX JOKYMEHTOB, HHBIX
JOKYMEHTOB B 00pa30BaTeIbHONW OpraHM3allii BEIyTCSd KHUTHU PETUCTPAllMU  BBIJAHHBIX
JOKYMEHTOB (Jlajiee — KHUTA PETUCTPALINHN):

® KHUTA PETUCTPallMd BbIIAYM CBUACTEILCTB O mpodeccun padoyero, AOHKHOCTU
CITyXalIllero;

® KHHIa pEruCTpanuu BbIIaun yI[OCTOBCpCHI/Iﬁ O IIOBBIIICHHU N KBaJII/I(I)I/IKaI_[I/II/I (OT 16 I-Ia.COB);



® KHHWra pErucTpallii BBIJAYU JUIUIOMOB O TPO(ECCHOHAIBHOW MEPernoAroToBKe U
IIPUJIOKEHUN K TUILIOMY;

® KHHIra PerucTpaluy BBIAAYH CIIPABOK 00 00ydeHUH;

® KHUTA PErHCTPAINH BbIJAuN yOJUKATOB JOKYMEHTOB.

4.4.1. B KHUTY pEerucTpaiy BHOCST CJIECIYIOIINE JaHHbBIC:

® [IOPSAKOBBIM PErMCTPALMOHHBIA HOMED;

® J1aTa BBIIaYM JOKYMEHTA;

® (aMuius, UMs, OTUECTBO (TIOCIIEAHEE - TPU HAIMYWH) JIUIIA, TIOTYYUBIIETO TIOKYMEHT;

® HoMep OjaHKa JOKYMEHTa;

® OTBETCTBEHHOE JIUIIO;

® T[IOJNHKChH JIUIA, KOTOPOMY BBIJAaH JTOKYMEHT (€ClIH MOKYMEHT BBIJAH JIMYHO, JIUOO TIO0
JIOBEPEHHOCTH), JTUOO JaTa U HOMEP MOYTOBOTO OTMPABJICHHS (€CIU JOKYMEHT OTIPABIIEH Yepe3
OTIEPATOPOB MOYTOBOM CBSI3H OOIIIETO MOJTH30BAHUS);

® pelIeHUe aTTeCTAlMOHHON KOMUCCUU (TIPU HAJTMYUHN);

® TpUMEUYAHUS.

4.4.2. Ecaun Obuta 0omylIeHa OMIMOKa B KHUIE PErHCTpally, TO MOBTOPHO 3allKCh HE JETaeTcCs.
HeBepHo cnenannas 3amuch KOPpEKTUPYETCs] OCPEICTBOM BIUCBHIBAHUS PSIAOM HOBOM 3aIlliCH U
BHECEHUS JOMOJHUTENbHOM 3anucu «VcnpaBieHHOMY BepuTh». CTaBUTCS MOIMUCH U JENAeTCs
paciudpoBKa MO ITUCH.

4.4.3. 3anucu B KHUTHW PETUCTPAIIMU BHOCATCSA OO0 B ayipaBUTHOM TOPSIKE, MO0 B TOPSJIKE
3aKJIIOYEHUST IOTOBOPOB Ha oOyueHue ((pusnueckue nuna), MO0 B MOPSAKE COTIACHO MOJAHHOMN
3asBKe Ha 00yueHue (FOpUIUICCKUE JINIA).

4.5. Jlns perucTpaiuu BbIIa4M TyOIMKATOB UTOTOBBIX JOKYMEHTOB BEJIETCS KHUTA PErHCTpaliu
BbIJaYU AYOJUKAaTOB JOKYMEHTOB, B KOTOPBIH 3aHOCSATCS:

® PErUCTpPallMOHHBIN HOMEp AyOIuKaTa TOKyMEHTa;

® JaTa BbIJIa4yM JIOKYMEHTA;

e (bamuus, UM U OTYECTBO (TIPH HATHYKH ) 0OYUaIOIIErocs; B ciaydyae moJiyueHus 1y0iauKkaTa
UTOTOBOTO JIOKYMEHTa IO JOBEPEHHOCTH - Takke (haMuius, UMs U OTYECTBO JIUIA, KOTOPOMY
BBIJIAaH JOKYMEHT;

® cepus U HOMep OnaHKa AyOJIMKaTa HTOTOBOTO JOKYMEHTA,

® jata W HOMEp MPOTOKOJA AaTTECTAllMOHHOW KOMHUCCHUHU / JaTa W HOMEp MpHKasza o0
OTYHCIIEHUH 00yJaroIerocs;

® OTBETCTBEHHOE JIUIIO;

® TIOJMUCH JIMIA, KOTOPOMY BBITaH AYONUKAT MOKyMEHTa (€CiM JOKYMEHT BBIJAH JHYHO
oOyyaromemycsi 1100 O JOBEPEHHOCTH), JMOO JaTa MU HOMEpP MOYTOBOTO OTIpaBiIEHUs (eciu

AOKYMCHT HaAIIPpAaBJICH YCPEC3 OIICPATOPOB IIOYTOBOM CBH3I/I);



® [pUMEYAHHUS.
4.5.1. JIyGnukaT UTOrOBOTO JJOKYMEHTA BBIIACTCS:

® B3aMEH YTPaueHHOTO UTOTOBOTO JOKYMEHTA,

® B3aMEH HTOTOBOTO JOKYMEHTA, COJEPKallero OIMUOKH, OOHApyKEHHbIE O0O0ydJaromIMMCs
MOCIIE €r0 TOTYyYeHHUS;

® JHIly, U3MEHUBIIEMY CBOIO ()aMHITUIO (MMs, OTYECTBO).
4.5.2. JlyonmukaTel HMTOTOBOTO JOKyMEHTa OQOpPMIIIOTCS Ha ONaHKaX, MPUMEHSEMBIX
VYdapexxeHneM Ha MOMEHT I10/1a4H 3asiBIICHUS O BbIIa4ye TyOJTUKATOB.
4.5.3. JlybmukaTsl KTOTOBOTO TJOKYMEHTA BBIIAIOTCS HA OCHOBAHHUH JINYHOTO 3asiBIICHMUSI.
4.5.4. Jlybnukatr UTOrOBOTO JOKYMEHTA BBIJIAETCSl 00y4aromeMycsl JINYHO WM IPYTOMY JIHUILY IO
3aBEPEHHON B YCTAHOBJIIGHHOM TOpSAKE JIOBEPEHHOCTH, BBIJIAHHOW YKa3aHHOMY JIHILY
00yJaromuMcs, WK 0 3asBJICHUIO 00YUaIOIerocsi HalpaBIsieTCs B €ro aJipec uyepe3 OrnepaTopoB
MOYTOBOM CBSI3M OOIIETO TOJIB30BaHUS 3aKa3HBIM MOYTOBBIM OTIPABJICHUEM C YBEIOMIICHHEM O
BpyueHUH. JloBepeHHOCTh U (MJIM) 3asiBJIEHUE, MO0 KOTOPHIM ObLI BbIAAH (HAIpaBJIEH) UTOTOBBIN
JTOKYMEHT, XPaHATCS B INYHOM JIeJie 00yJatoIerocs.
4.6. B ciaydyae OCBOEHHS JOTOJHUTENBHOM NpPOQecCHOHAIBHON MNpOrpaMMbl IMapajlIeNIbHO C
MOJTYYCHUEM CpeaHEro Mpo(eCcCHOHATBLHOTO M (MJIM) BBICHIETO OOpa30BaHUS YIOCTOBEPEHHE O
MOBBIIICHUH KBATH(UKAIUKA U (WIH) JUILTIOM O TpOo(eCcCHOHATBLHON MEepPEnoArOTOBKE BBIAIOTCS
BBIITYCKHUKY OJIHOBPEMEHHO C MOJYyYEeHHEM COOTBETCTBYIOILIETO JOKyMeHTa 00 oOpazoBanus. [lo
MOMEHTa TOJYyYEHHUS COOTBETCTBYIONIETO JTOKyMEHTa 00 00pa3oBaHWM BBIAETCS CIpaBKa 00
00beMe 0CBOCHHUS 00pa30BaTEIIBHON MTPOTPAMMBI.
4.7. KHUTH perucTpanui NpOIIHYPOBBIBAIOTCS, MPOHYMEPOBBIBAIOTCS, CKPEIUISIOTCS MEYaThio
VYupexaeHus u XpaHsaTcs Kak JOKYMEHTBI CTPOroi OTYETHOCTH.
4.8. Komuu BBIJAHHBIX CBHJETENBCTB O Mpodeccud padoyero, AOHKHOCTH —CIIyKallero,
YIOCTOBEPEHHUH O MOBBIIICHNU KBaTU(UKALIUU, JUITIOMOB O IPO(ECCHOHATBLHON MepernoaroToBKe
Y MPUJIOKEHUS K HEMY TIOJITIEKAT XPaHEHUIO B apXUBE Y UPEKICHHS B IMYHOM JIesie 00y4aroIerocs
(Ha OyMa)KHOM HJIU 3JIEKTPOHHOM HOCHUTEIE).
4.9. Ilepemaya mONYy4EHHBIX OJAHKOB MTOTOBBIX JOKYMEHTOB JPYIMM 0OOpa3oBaTelbHbIM
OpraHMu3aIisaM He JOIyCKAeTCs.
4.10. 'ToroBble TOKyMEHTHI, HE MOJIydeHHbIE O0YYAIOLUIUMHUCS, XPaHIATCA B YUpexIeHUH B ceide
710 UX BOCTpeOOBaHUSI.
4.11. Ilo nuyHOMY 3asIBIIEHUIO 00YYaIOIIErocs UTOTOBBIM JOKYMEHT MOKET ObITh HAIIPaBJIEH Ha €To
JIOMAIIHUI NOYTOBBIN ajpec. Eciau 3aka3unkoM o0yyeHMs SIBISETCS OpraHu3alys — Ha MOYTOBBIN
aJipec OpraHu3alum.
4.12. Tlpu Ha3HAYeHHUU HOBBIX PAOOTHHMKOB, OTBETCTBEHHBIX 3a MOJy4Y€HHE, Y4eT U XpaHEHHE

OJIAaHKOB HEHUCIIOJIb30BaHHEIC 6J'IaHKI/I, a TaKKC KHUTHU YUCTa U pETUCTPALUU ICPCAAOTCA 11O aKTaM,



KaK JOKYMEHTBI CTPOrod OT4eTHOCTH. I[IpoBOmMTCS HMHBEHTapu3auuss B CBSI3M CO CMEHOU
MaTepUaIbHO-OTBETCTBEHHBIX JHI. COTPYAHUK, IPUHABIINHI OJaHKH JOKYMEHTOB 00 00pa30BaHUH
U (W1M) O KBaTM(UKALKMK, PACIIMCHIBACTCS B ONUCH B MOJYYCHHHU, a CAABIIMA — B CAaye ITHX

OJIaHKOB.

5. Cnucanue u YHUYUITOKCHUE 0JIAaHKOB HTOIOBBIX AOKYMCHTOB

5.1. CnucaHue HUTOTOBBIX JOKYMEHTOB IPOM3BOJIUTCS KOMHUCCUEH, YTBEPKIECHHON INPUKa30M
PYKOBOIMTEIS Y UPEKIACHHUS.
5.2. Komuccus no crnucanuio OJIaHKOB CTPOTOM OTYETHOCTH MPOBOJUT CBEPKY HATMUMsI OJIaHKOB,
COCTAaBIISICT aKT UX CIUCAHUS (MPUIIOKeHHE 4).
B akre mpuBOIUTCS COCTaB KOMHUCCUHU MO CHMCAHUIO, YKa3bIBAIOTCS J1aTa U HOMEpP JOKYMEHTa,
KOTOPBIM JJaHHAasi KoMUccus Obula Ha3HaueHa. Kpome Toro, B akTe yKa3bIBalOT MEPUOI, 32 KOTOPbII
Mpou3BOUTCS crnrcanue. CrnuceiBaeMble TOKYMEHTBI EPEeUUCIIIOTCs ¢ yKa3aHHEeM MX HOMEpOB,
CepHH M MIPUYUH CIIHCAHUS. AKT TOIMUCHIBAIOT WICHBI KOMHCCHH, U YTBEP)KIaeT PYKOBOIUTENb
AHO JITO «OI1 Hatapamxay.
5.3. HcnopueHHble TIpU 3arMOJHEHUW OJaHKA WTOTOBBIX JOKYMEHTOB TOJJICKAT CHUCAHUIO H
YHUUTOKEHHIO KOMUCCHEH TI0 cTIMcaHuio OJaHKOB CTPOroi oTueTHoCcTH. KoMuccns cocTaBiisieT akT
O CMHCAHUU OJIAaHKOB CTPOTO# OTYETHOCTH B OJHOM 3K3eMIUIsIpe. B akTe mponmuchio yka3bIBaloTCs
KOJIMYECTBO M HOMEpPAa YHHUYTOXKAEMbIX OJIAHKOB JOKYMEHTOB, a TaKXke J1aTa MX YHUYTOXKEHUS.
Howmepa ncnopyeHHbIX OaHKOB JOKYMEHTOB BBIPE3AaIOTCSl M HAKJIEUBAIOTCS HA OTAEIBHBIM JTUCT
OyMmaru, KOTOPbIH MpHUIaraeTcs K dK3eMIULIpy akta it 6eccpounoro xpanenus B AHO J[I10 «OIL]
Harapamxa». AKT NOJNUCHIBAIOT YWIEHbl KOMUCCHH, M YTBEPKIAET PYKOBOJUTEINb Y UPEKICHUSA.
5.4. Cnucanue U yHUYTOXEHUE JOKYMEHTOB CTPOTOM OTYETHOCTH IMPOU3BOJUTCS HA OCHOBAaHUHU
aKTa OJUH pa3 B KBapTaJl:

® O BBIJJAaHHBIX JOKYMEHTaX, MPU YCIOBUU HAIM4YUsA B KHHUI€ PETUCTPALMM OTMETKH O
MOJIyY€HUHU JTOKYMEHTa (MOJNUCU 00ydYarolerocs, Wil HaJIM4he 3aBEPEHHOM B YCTAaHOBIEHHOM
MOPSIJIKE IOBEPEHHOCTH, BBIJAHHON yKa3aHHOMY JIMITY 00Y4arOIUMCs, LU IOYTOBOE YBEIOMIICHHE
O BpYYCHHH);

e 00 HCHOpPYEHHBIX OJIaHKAaX JOKYMEHTOB, B KOTODPBIX YKa3bIBAIOTCS HOMEpa U CEepUu
WCMIOPYEHHBIX OJIAHKOB TOKYMEHTOB, KOJIMYECTBO U J1aTa UX YHUUYTOKEHUSI.
5.5. K akty o cnucanuu OJTaHKOB CTPOTOM OTYETHOCTH MPUKIAIBIBAIOTCS KOTHH JHCTOB KHUTH
perucTpany U akThl 00 YHMUYTOXKEHUHU (LIPEIMPOBAHHMM) JOKYMEHTOB CTPOTOH OTYETHOCTH

(mpunoxenue 5).



IIpuiaoxenune 1

L Ty ——————————————,

IIpuioxenne 2

Jutiom o mpogecCHOHAIBHOM epenoAroTOBKe (—)

IIpuioxenne 3

CripaBka 06 0CBOeHHH 06BeMa 06pa3oBaTenbHOM mporpammbl (BCTABITH CKaH JOKyMEHTa)

IIpuioxenue 4

AKT CITHCAHUA OKYMEHTOB CTpOrofi oTsetrocTs (T —

Mpuioxenne 5

Coerazaer ¢ aktom Ilpmiioxkeris 5 (BCTABHTS CKaH AOKYMEHTa)
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